VFU-handbok

For studerande inom Utlandsutbildade larares Stockholms

Vidareutbildning (ULV), VFU-handledare och

VFU-kurslarare universitet




Till studerande inom Utlandsutbildade
larares vidareutbildning, VFU-
handledare och VFU-kurslarare

Den har handboken for verksamhetsférlagd utbildning, hadanefter forkortad VFU, riktar sig till
lararstudenter inom Utlandsutbildade larares vidareutbildning, VFU-handledare och VFU-
kursldrare.

Syftet med handboken 4r att informera om rutiner kring VFU och de sérskilda forutsattningar
som géller for studerande inom Utlandsutbildade larares vidareutbildning.

VFU-handboken ar sammanstalld av VFU-kollegiet for lararutbildningarna vid Stockholms
universitet samt av samordningen for Utlandsutbildade larares vidareutbildning vid
Stockholms universitet.
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Utlandsutbhildade larares
vidareutbildning, ULV

Utlandsutbildades larares vidareutbildning, ULV, &r en kompletterande utbildning for
personer med utlandsk lararexamen eller med en &mnesexamen i ett &mne som motsvarar ett
svenskt undervisningsamne. Utbildningen leder till en svensk lararexamen och/eller
lararlegitimation.

Stockholms universitet erbjuder féljande program inom ULV:

Kompletterande forskollararutbildning.

Kompletterande grundlérarutbildning

Kompletterande grundlararutbildning mot arbete i fritidshem
Kompletterande d&mneslararutbildning mot grundskolans arskurs 7 — 9 eller
gymnasieskolan

Utbildningen planeras individuellt och varierar i langd beroende pa tidigare utbildning och
yrkeserfarenhet samt vilken komplettering den studerande laser inom. Detta i sin tur paverkar
ocksa hur manga VFU-perioder studenten har. En del studenter har endast en VFU-period
medan andra har tva eller tre VFU-perioder. Utbildningen omfattar vanligtvis tre till fem
terminer.

Alla s6kande behdver i samband med antagning genomfora ett sprakligt Inplaceringsprov i
svenska. Syftet med provet ar att se att den sékande har de sprakliga forutsattningar som kravs
for att tillgodogora sig den kompletterande utbildningen. De studenter som far Iagt resultat pa
provet inleder sina studier med en obligatorisk sprakintroducerande termin.

Uppfdljningar visar att de som kompletterat sin tidigare utbildning till en svensk behérighet
utgor ett vardefullt och efterfragat bidrag till lararforsérjningen genom sina olika
amneskompetenser, kulturkdannedom och sprakkunskaper.

Att lasa inom Utlandsutbildade larares vidareutbildning

Olika végar till behérighet

Végen till behorighet kan se olika ut for olika studenter, darfor laser studenter enligt en
individuell studieplan. De flesta har gemensamt att det l&ser ”Att vara ldrare i Sverige,” en
termin som behandlar det svenska skolsystemet; styrdokument, skollagen, demokrati- och
vardegrundsfragor samt hur det &r att arbeta som larare i den svenska forskolan eller skolan.
Studenter laser enligt nagon av foljande végar:



Att Idsa mot en svensk ldrarexamen

En del, framfor allt inom inriktning &mneslarare, kompletterar sin tidigare utbildning till en
svensk lararexamen. De laser vanligen mellan 4-5 terminer och efter att de har fatt sitt
examensbevis ansdker de om legitimation hos Skolverket.

Att Idisa mot en kompletteringshénvisning

Om skillnaderna i innehall och omfattning inte skiljer sig sa mycket at mellan den tidigare
utbildningen och en svensk examen kan Skolverket besluta om en kompletteringshanvisning.

En kompletteringshanvisning innebar att personen i fraga behéver komplettera en eller flera
kurser for att fa legitimation. Ett exempel pa en kompletteringshanvisning ar en student som
har en grundlararutbildning men saknar kunskaper i grundlaggande las- och skrivinlarning pa
svenska. Hen behdver da komplettera sin tidigare utbildning med en sadan kurs.

Att ldsa mot utékad behérighet

Att lasa mot utokad behorighet innebér att studenten redan har fatt lararlegitimation i ett eller
flera @mnen, men onskar ytterligare amnesbehorigheter. Exempelvis en student som har fatt
lararlegitimation och behdrighet i kemi men ocksa vill fa behorighet att undervisa i
matematik. Studenten behéver da lasa kurser i matematik.

Foto: Niklas Bjorling



Verksamhetsforlagd utblldnlng (VFU)
m— | i |
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Forutsattningar

VFU é&r en obligatorisk del av den kompletterande utbildningen. Hur manga VVFU-kurser och
antal hogskolepoang studenter laser kan skilja sig at beroende pa hur de kompletterande
studierna ser ut.

VFU sker i samverkan mellan Stockholms universitet, hadanefter forkortad SU, och forskolor
och skolor i Stockholms I&n. Det innebdr att studenten under VVFU-perioderna genomfor sina
kurser i en forskole- eller skolverksamhet. Studenten tilldelas en VFU-placering infor sin
forsta VFU-kurs och behaller vanligtvis den placeringen under hela utbildningen.

e SU ansvarar for utbildningen och examinationen av VFU-kurserna.

e Under VFU-perioden betraktas studenternas VFU-placering som arbetsplats och
arbetsplatsens regler géller aven for studenten.

o Det &r rektor eller motsvarande ansvarig for forskolan/skolan som avgér om studenten kan
tas emot i verksamheten.



Roller
VFU-kursansvarig

e forbereder och utformar kursen utifran kursplanen
e examinerar VFU-kursen utifran flera underlag

VFU-kursldrare

o fdrbereder och stodjer studenten infoér och under VFU-kursen, bland annat genom
seminarier under VFU-kursen

e gor en sammanfattande bedémning av studentens prestationer under VFU-seminarier och
VFU-kurs och ger forslag till betyg till VFU-kursansvarig

Besokande léirare vid trepartssamtal
e genomfor trepartssamtal (se sida 12)

Dessa tre roller kan vara samma person inom en VFU-kurs men det kan ocksa vara olika
larare fran SU.

VFU-handledaren

e planerar VFU-perioden tillsammans med studenten utifran VFU-kursens forvantade
studieresultat och studentens dokumentation i VFU-portfoljen

o fungerar som studentens stéd och reflektionspartner under VFU-perioden

e ger vid VFU-periodens slut sin bedémning av hur studenten uppnatt VVFU-kursens
forvantade studieresultat i VFU-rapporten som finns i VFU-portféljen.

Studenten

e Dbjuder in sin VFU-handledare till VFU-portféljen och tilldelar hen VFU-rapporten

e kontaktar sin VFU-handledare sa fort VFU-placeringen ar klar, for att besoka
forskolan/skolan och fa reda pa vilka regler som galler for verksamheten

e planerar VFU-perioden tillsammans med VFU-handledaren utifran VFU-kursens
forvantade studieresultat och studentens kursuppgifter i VFU-portféljen

e haller sig uppdaterad om vad som hander inom VFU-kursen i VFU-portféljen

e dokumenterar handlingsplanen i VFU-portféljen.

Samordningen fér ULV

o utformar studenters individuella studieplaner
e hanterar och beviljar ansdkan om VFU pa arbetsplats
Att handleda studenter inom Utlandsutbildade larares vidareutbildning

Inom Utlandsutbildade larares vidareutbildning ser erfarenheterna valdigt olika ut nar det
galler tidigare studier, yrkeslivserfarenhet och sprakkunskaper. Det finns studenter som har
Iang och gedigen yrkeslivserfarenhet som larare eller forskollarare, bade fran



utbildningslandet och fran Sverige. Andra studenter &r relativt nyutexaminerade och har liten
eller ingen tidigare erfarenhet fran arbete i forskola eller skola.

Det &r vardefullt att ha en dialog kring studentens tidigare utbildning och yrkeserfarenhet och
att resonera kring bade studentens och handledarens forvantningar infor och under VFU. Ga
gérna igenom studentens individuella studieplan tillsammans!

Séarskilda forutsattningar for VFU-placering

VFU-placering via universitetet

| samband med terminsstart registreras alla studenter pa en VFU-kurs enligt bestallning fran
Samordningen for ULV. Efter registrering sker en matchning till en VFU-placering i en
kommun. Matchningen utgar fran féljande kriterier:

e Program och &mnesinriktning
e Platstillgang
e Restid

Nér placeringen &r klar publiceras den i VFU-portalen, ca 2 veckor innan VFU startar.

VFU-placeringar regleras i ett sarskilt avtal mellan universitetet och kommunerna i
Stockholms Ian. Det ar darfor inte mojligt for studenter att ordna placering pa egen hand.
Stockholms universitet har inte mojlighet att erbjuda VFU-placering utanfor Stockholms 1&n.
Om det inte finns sérskilda skal for ett byte, har man som student samma VFU-placering
under hela den kompletterande utbildningen.

VFU pa arbetsplats

Studenter som laser inom ULV har mdjlighet att ansoka om att géra VFU pa den forskola
eller skola de har anstallning vid. Vissa faststallda kriterier ska vara uppfyllda for att en sadan
VFU ska godkénnas. Detta administreras av Samordningen for ULV. Om en student vill
ansoka om att géra VFU pa arbetsplats behover hen gora det terminen innan den aktuella
VFU-perioden infaller. Ansdkningsblankett far hen fran sin kontaktperson inom
Samordningen for ULV.



Infor VFU

VFU-kurs

Varje VFU-kurs har ett antal forvantade studieresultat som studenten ska uppna for att bli
godkand (se kursplan for mer information om examination).

Forkunskapskrav

Alla VFU-kurser har forkunskapskrav som ska vara uppfyllda senast fyra veckor innan
kursstart. Vilka forkunskapskrav som galler star i VFU-kursens kursplan. Om
forkunskapskravet inte ar uppfyllt far studenten inte genomfora sin VFU.

Registrering pa VFU-kurs
Observera att studenten maste registrera sig pa en VFU-kurs senast tre veckor in pa aktuell
termin, annars kan VVFU-placering inte garanteras. Undantag kan férekomma.

Planeringsmote
Studenten och VFU-handledaren traffas innan VFU-kursen, i sa god tid som mojligt, for att
tillsammans planera VFU-perioden och ge studenten majlighet att besoka forskolan/skolan.

VFU-placering
For att kvalitetssakra VFU:n regleras VFU-placeringar i ett sarskilt avtal mellan SU och
kommunerna i Stockholms lan, darfor galler foljande:

e Studenten far inte ordna VVFU-placering pa egen hand.

Las mer om hur en VFU-placering gar till pa: su.se/vfuplacering.

Registerutdrag

Riksdagen har beslutat att lararstudenter som genomfor VFU ska genomga en registerkontroll.
Denna kontroll gors for att 6ka barns och ungdomars skydd och minimera riskerna for att de
utsatts for olika typer av krdnkningar av personer som arbetar inom férskoleverksamhet, skola
och skolbarnsomsorg.

Student maste i god tid ordna ett registerutdrag hos polismyndigheten innan VVFU-kursstarten.

e Ansokningsblankett finns pa polisens webbplats, polisen.se.

e Det kan ta upp till en manad att fa hem utdraget.

e Utdraget ska 6verlamnas till rektor (eller motsvarande ansvarig) for den verksamhet dar
studenten ska genomfora sin VFU-period.

e Det dr inte SU utan rektor for verksamheten som avgér om studenten kan tas emot pa
forskolan/skolan.
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e Utdraget ar endast giltigt i ett ar vilket innebar att studenten behover lamna in flera utdrag
under sin utbildning. Studenten ska darfor se till att alltid ha ett giltigt utdrag under hela
sin utbildningstid.

e Om ett registerutdrag inte visas upp far studenten inte pabérja sin VFU-period.

VFU-portfdlj

Den digitala VFU-portféljen ar ett pedagogiskt verktyg under lararstudenternas VFU. | VFU-
portfoljen finns allt material fran kurslararen som beror den aktuella VFU-kursen, studentens
dokumentation samt dokumentation kring eventuella trepartssamtal och VFU-rapport.

Studenten bjuder in sin VFU-handledare till sin VVFU-portfélj och tilldelar VFU-rapporten. Pa
sa satt far VFU-handledaren tillgang till all information som finns i VFU-portféljen. For mer
information, support och inloggning, se su.se/vfuportfolj.

Matematiska former

Uppgift: Sortera bilarna efier
firg, ta sedan ett kort.

Halvcirkel
Rektangel

Triangel

Triangel

Kvadra! Cirk elo

Foto: Niklas Bjorling
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Under VFU

Sekretess och tystnadsplikt

Sekretess innebar ett forbud att réja uppgifter och ar en inskrankning i den svenska
offentlighetsprincipen. De kénsliga uppgifter som skolpersonal tar del av i sitt barn- eller
elevvardande arbete skyddas av bestammelser i sekretesslagen SFS 2009:400. Néar studenten
gor VFU har studenten tystnadsplikt. Tystnadsplikten galler hela livet och maste sarskilt
iakttas till exempel vid resa till och fran forskolan eller skolan, vid samtal i det egna hemmet
och vid aterkomsten till universitetet. Nar studenten har uppféljning efter VFU och delger
andra sina erfarenheter, ska uppgifterna avidentifieras sa att ingen kan peka ut barnet, eleven
eller dennes ndra anhoriga.

Kommunen dér studenten genomfor sin VFU kan begéra att studenten undertecknar en
sekretessforbindelse. Straffet for brott mot tystnadsplikten ar dagshoter eller fangelse i hdgst
ett ar, ofta kombinerat med skadestand. Mer information finns att lasa pa: su.se/vfu.

Narvaro

Narvaro under VFU-perioden ar obligatorisk och pa heltid. En tumregel ar att du foljer din
VFU-handledares tider, under férutséttning att din VFU-handledare arbetar heltid. Annan tid
far du annars tillbringa med utsedd ersattare for VFU-handledaren. Franvaro som gar att
komplettera enligt kursdokumentation ska tas igen enligt kursplan efter avslutad VFU-kurs for
att du ska fa betyg pa VFU-kursen. Om studenten inte tar igen franvaro sa ar aktuellt
kurstillfalle forbrukat och ses som en avbruten VFU. Kursen maste da géras om i sin helhet
och ett av tvad majliga tillfallen att genomfora VFU-kursen &r forbrukat.

Trygghet och arbetsmiljo

Under VFU omfattas studenten av VFU-skolans arbetsmiljorutiner. Rektorn ar ansvarig
for arbetsmiljon i verksamheten. VFU-studenten ska i forsta hand vanda sig till
handledaren om arbetsmiljéproblem uppstar. Om man behéver mer stod utéver detta kan
studenten kontakta VFU - ansvarig eller rektor pa VFU-skolan.

Om du skadar dig
Du &r forsakrad nar du gor VFU pa en arbetsplats godkand av universitetet. Las mer under:
su.se/utbildning/din-hélsa/studentfdrsékring.

Handledningssamtal

Under VFU-perioden ska regelbundna handledningssamtal ske med utgangspunkt i de
forvéntade studieresultaten. Studentens kompetens utvecklas med tyngdpunkt i konkreta
situationer som under handledningen problematiseras, belyses och analyseras ur olika
perspektiv. Handledningen ska medverka till att studenten systematiskt utvecklar sin analys-
och reflektionsférmaga i forhallande till sin kommande lararprofession.
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| samtalen far studenten stod i planeringen av sitt arbete och i sin undervisning och majlighet
att reflektera Over gjorda erfarenheter. Professionsutvecklingsmatrisen kan utgora ett stod i
dessa samtal. Vidare far studenten majlighet att vidga och fordjupa sina kunskaper om vad
som styr den egna verksamheten samt att reflektera kring perspektiv pa kunskap,
yrkesuppdraget och forskolans/skolans roll i samhéllet.

Avbruten VFU

Om en student inte slutfor en paborjad VFU-period maste VFU-handledaren meddela detta till
VFU-kursansvarig snarast méjligt. Studenten far da inte nagot betyg for VFU-kursen. Om
studenten inte kan visa upp ett lakarintyg gallande franvaron gors en notering i Ladok att ett
av studentens tva tillfallen att genomfora VFU-kursen ar forbrukat.

Risk for underkéannande

Alla forvantade studieresultat behdver uppnas for att fa godkant pa VFU-kursen. Sa fort VFU-
handledaren bedémer att det finns en risk att studenten inte kommer att uppna alla forvantade
studieresultat ska VFU-handledaren snarast kontakta VFU-kursansvarig.

Om inte alla forvantade studieresultat &r uppnadda vid VFU-kursens slut ska hela VFU-
perioden gdras om.

Trepartssamtal

| VFU-kurser kan sa kallade trepartssamtal pa forskolan eller skolan férekomma. | samtalet
deltar studenten, VFU-handledaren och besokande larare fran SU. Utgangspunkter for
samtalet &r studentens sjélvvardering och de forvantade studieresultaten. Samtalet bor ha
pragel av ett utvecklingssamtal med formativ inriktning. Samtalet syftar till att stodja
studentens utveckling genom att diskutera studentens styrkor och utvecklingsomraden och
mojliga vagar framat inom professionen.

Vid samtalet gér VFU-handledare och besokande larare fran SU aven en bedémning av
studentens utsikter att na de forvantade studieresultaten vid kursens slut. Denna preliminara
beddmning &r dock en prognos och ger déarfor ingen garanti for att ett visst betyg kommer att
uppnas. Betyg sétts forst nar hela VFU-kursen &r genomford.

En forutsattning for ett bra trepartssamtal &r att alla parter ar val inlasta pa studentens
sjalvvardering och VFU-kursens forvantade studieresultat. Besokande larare fran SU ansvarar
for att dokumentera trepartssamtalet i VFU-portfoljen.

Tvapartssamtal

| VFU-kurser kan aven tvapartssamtal forekomma. Da deltar VFU-handledaren och studenten
i samtalet. Samtalet bor 4ga rum i mitten av kursen. Aven detta samtal ska utga fran
studentens sjalvvérdering och VFU-kursens forvantade studieresultat. Samtalet ska
dokumenteras i VFU-portfoljen. Om VFU-handledaren ar osaker pa om studenten kommer att
uppna de forvantade studieresultaten vid VFU-kursens slut, eller vill ha stod i bedémningen,
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sa ska VFU-handledaren omgaende kontakta VFU-kursansvarig. Vid behov kommer en VFU-
kurslarare till verksamheten och ett trepartssamtal genomfors.

Sjalvvardering

I VFU-kurser kan aven sjalvvardering forekomma infor trepartssamtalet eller tvapartssamtalet.
Da skriver studenten en sjalvvardering i form av reflektioner dver sin utveckling med
utgangspunkt fran de individuella malen, VFU-kursens forvantade studieresultat och
eventuellt fran professionsutvecklingsmatrisen.

RS

Foto: Eva Dalin
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Efter VFU

Examination
Utsedd examinator betygssatter enligt gallande betygsskala, se VFU-kursplanen for regler for
examination.

Betyget baseras pa uppgifter i VFU-portféljen eller motsvarande dokumentation — for
inresande studenter.

Franvaro

Om studenten har varit franvarande en eller flera dagar under VFU-perioden, ska VFU-
rapporten fyllas i ndr studenten har tagit igen dessa dagar. Student och VFU-handledare
kommer dverens om nar dagarna ska tas igen. Hur manga dagar som kan tas igen och nar,
regleras i gallande kursbeskrivning. Studenten far inte nagot betyg pa VFU-kursen innan alla
dagar ar genomforda.

Underkand VFU

Vid underk&nnande av VFU-kurs galler foljande:

¢ studenten kallas till samtal med kursansvarig/examinator, VFU-studierektor och ibland
aven kontaktperson vid Samordningen for ULV

e studenten har mojlighet att kontakta Stockholms universitets studentkar (SUS), for att fa
stod av karens studentombud

o ett protokoll upprattas

e en individuell handlingsplan uppréttas och den individuella studieplanen uppdateras.
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Checklista — Att tanka pa infér din VFU

e Bestill registerutdrag hos polisen.se senast 1 manad innan VFU startar.

e Logga in i VFU-portfoljen med dina anvéndaruppgifter for att se din placering.
Placeringen brukar vara synlig ca 2 veckor innan VFU startar. Bjud aven in din
handledare till VFU-portféljen.

e Kontakta din VFU-handledare ca 2 veckor innan VFU startar.

o FoOrbered en presentation om dig sjélv att ta med till férskolan eller skolan dar du ska géra
din VFU.

o Det ar ditt ansvar att informera din handledare om vilka uppgifter du forvantas genomféra
under din VFU.

e Tagdrna med din individuella studieplan och visa den for din handledare. Det &r for att
hen ska fa en uppfattning om vilka kurser som ingar i den kompletterande utbildningen
samt vilka terminer du laser kurser som innehaller VFU. Ta dven med kursplanen for
VFU som bland annat innehaller de forvantade studieresultaten.

o Kontakta din handledare i god tid infor din nésta VFU-period.

Den adress som syns i Ladok ar den adress som VFU-sekretariatet kommer att utga ifran vid
VFU-placeringen. Du behdver dven se till att uppgifterna om ditt telefonnummer och din e-
postadress stammer. Ga in pa Ladok for studenter.

Darefter ska du logga in som student pa VFU-portféljen, vfu.su.se, for att dina
kontaktuppgifter ska bli synliga for de som administrerar din VFU-placering i kommunen.

N

Foto: Niklas ijriing‘

16


mailto:https://polisen.se/tjanster-tillstand/belastningsregistret/skola-eller-forskola/
https://www.student.ladok.se/student/loggain
https://vfu.su.se/

Kontaktuppgifter

Samordningen for Utlandsutbildade larares vidareutbildning

E-post: ulv@su.se
Tel: 08-1207 65 35
Aktuella telefontider listas pd www.su.se/ulvsu.

Fragor om din placering?

Har du fragor om din placering ar du vilkommen att skicka ett e-postmeddelande
med din fraga/frigor till: viu@su.se

Obs! I ditt e-postmeddelande ange: For- och efternamn, telefonnummer, din
lararutbildning, VFU-kurs och VFU-period (datum, veckor).

Fradgor om VFU-portalen?
Har du frdgor om VFU-portalen dr du vilkommen att kontakta: portalvfu@su.se.

Fragor om VFU-portféljen?
Om du har fragor kring VFU-portféljen sd ar du vilkommen att kontakta:
portfoljvfu@su.se

VFU-studierektor vid Barn- och ungdomsvetenskapliga institutionen (BUV)
E-post: vfu@buv.su.se

VFU-studierektor vid Institutionen fér Amnesdidaktik (IAD)
E-post: vfu.did@su.se

Las mer om VFU har: su.se/vfu

Samordningen for Utlandsutbildade ldrares vidareutbildning
Uppdaterad februari 2024
Omslagsfoto: Niklas Bjorling


https://www.su.se/utbildning/l%C3%A4rarutbildningar/vidareutbildning/utlandsutbildade-l%C3%A4rares-vidareutbildning-vid-stockholms-universitet-1.544266
https://www.su.se/utbildning/l%C3%A4rarutbildningar/verksamhetsf%C3%B6rlagd-utbildning-vfu
mailto:ulv@su.se
mailto:vfu@su.se
mailto:portalvfu@su.se
mailto:portfoljvfu@su.se
mailto:vfu@buv.su.se
mailto:vfu.did@su.se

	VFU-handbok_2024-02-09_112839.pdf
	VFU-handbok ULV.pdf
	Till studerande inom Utlandsutbildade lärares vidareutbildning, VFU-handledare och VFU-kurslärare
	Innehåll
	Utlandsutbildade lärares vidareutbildning, ULV
	Stockholms universitet erbjuder följande program inom ULV:
	Att läsa inom Utlandsutbildade lärares vidareutbildning
	Olika vägar till behörighet
	Att läsa mot en svensk lärarexamen
	Att läsa mot en kompletteringshänvisning
	Att läsa mot utökad behörighet


	Verksamhetsförlagd utbildning (VFU)
	Förutsättningar
	Roller
	VFU-kursansvarig
	VFU-kurslärare
	Besökande lärare vid trepartssamtal
	VFU-handledaren
	Studenten
	Samordningen för ULV

	Särskilda förutsättningar för VFU-placering
	VFU-placering via universitetet
	VFU på arbetsplats


	Inför VFU
	VFU-kurs
	Förkunskapskrav
	Registrering på VFU-kurs
	Planeringsmöte
	VFU-placering
	Registerutdrag
	VFU-portfölj

	Under VFU
	Sekretess och tystnadsplikt
	Närvaro
	Trygghet och arbetsmiljö
	Om du skadar dig
	Handledningssamtal
	Avbruten VFU
	Risk för underkännande
	Trepartssamtal
	Tvåpartssamtal
	Självvärdering

	Efter VFU
	Examination
	Frånvaro
	Underkänd VFU

	Checklista – Att tänka på inför din VFU
	Kontaktuppgifter





Tillgänglighetsrapport





		Filnamn: 

		VFU-handbok ULV 2402.pdf









		Rapporten har skapats av: 

		



		Organisation: 

		







[Ange personlig information och organisationsinformation i dialogrutan Inställningar > Identitet.]



Sammanfattning



Kontrollfunktionen hittade inga problem i det här dokumentet.





		Kräver manuell kontroll: 2



		Manuellt godkänd: 0



		Manuellt underkänd: 0



		Överhoppat: 1



		Godkänt: 29



		Underkänt: 0







Detaljerad rapport





		Dokument





		Regelnamn		Status		Beskrivning



		Behörighetsflagga för tillgänglighet		Godkänt		Behörighetsflagga för tillgänglighet måste anges



		PDF-fil med bara bilder		Godkänt		Dokumentet är ingen PDF-fil med bara bilder



		Taggad PDF		Godkänt		Dokumentet är en taggad PDF



		Logisk läsordning		Kräver manuell kontroll		Dokumentstrukturen har en logisk läsordning



		Primärt språk		Godkänt		Textspråk är angivet



		Titel		Godkänt		Dokumenttiteln visas i namnlisten



		Bokmärken		Godkänt		Bokmärken finns i stora dokument



		Färgkontrast		Kräver manuell kontroll		Dokumentet har korrekt färgkontrast



		Sidinnehåll





		Regelnamn		Status		Beskrivning



		Taggat innehåll		Godkänt		Allt sidinnehåll är taggat



		Taggade anteckningar		Godkänt		Alla anteckningar är taggade



		Tabbordning		Godkänt		Tabbordningen stämmer överens med strukturordningen



		Teckenkodning		Godkänt		Tillförlitlig teckenkodning erbjuds



		Taggad multimedia		Godkänt		Alla multimedieobjekt är taggade



		Skärmflimmer		Godkänt		Sidan kommer inte att orsaka skärmflimmer



		Skript		Godkänt		Inga otillgängliga skript



		Tidsbestämda svar		Godkänt		Sidan kräver inga tidsbestämda svar



		Navigeringslänkar		Godkänt		Navigeringslänkarna är inte repetitiva



		Formulär





		Regelnamn		Status		Beskrivning



		Taggade formulärfält		Godkänt		Alla formulärfält är taggade



		Fältbeskrivningar		Godkänt		Alla formulärfält har beskrivningar



		Alternativ text





		Regelnamn		Status		Beskrivning



		Alternativ text för figurer		Godkänt		Figurer måste ha alternativ text



		Inkapslad alternativ text		Godkänt		Alternativ text som aldrig kommer att läsas.



		Kopplat till innehåll		Godkänt		Alternativ text måste vara kopplad till något innehåll



		Döljer anteckning		Godkänt		Den alternativa texten bör inte dölja anteckningen



		Alternativ text för andra element		Godkänt		Andra element som kräver alternativ text



		Tabeller





		Regelnamn		Status		Beskrivning



		Rader		Godkänt		TR måste vara underordnad Table, THead, TBody eller TFoot



		TH och TD		Godkänt		TH och TD måste vara underordnade TR



		Rubriker		Godkänt		Tabeller bör ha rubriker



		Regelbundenhet		Godkänt		Tabeller måste innehålla samma antal kolumner i varje rad och samma antal rader i varje kolumn



		Sammanfattning		Överhoppat		Tabeller måste ha en sammanfattning



		Listor





		Regelnamn		Status		Beskrivning



		Listpunkter		Godkänt		LI måste vara underordnad L



		Lbl och LBody		Godkänt		Lbl och LBody måste vara underordnade LI



		Rubriker





		Regelnamn		Status		Beskrivning



		Relevant kapsling		Godkänt		Relevant kapsling










Till början



