Besluts- och delegationsordning for Humanistiska fakultetsndmndens verksamhetsomrade

Arendetyp

Beslutsniva

Delegation fran

Anmarkning

Vidaredelegering
vid Slabafinety +
Beredning

Universitetsstyrelsen/Rektor

Omradesnamnden fér
HV

Fakultetsnimnden/
Dekanus

Institutionsstyrelsen/
Prefekten

BUDGET, EKONOMI M.M.

RESURSFORDELNING M.M.

Till omradesnamnder och
universitetsgemensamma dandamal

Universitetsstyrelsen

.2[Till fakultetsnamnderna inom

omradet och omradesgemensamma

Omradesnamnden for
HV

.3[#ndiamstiutioner och

fakultetsgemensamma dandamal

Fakultetsnamnden

Omradesnamnden for
HV

1.14

Fastsdlla strategisk plan for SU

Universitetsstyrelsen

1.15

Faststélla atgardsplan for SU

Rektor

1.1.6

Faststdlla strategier (omradesniva)

Omradesndmden for HV

1.1.7

Faststélla strategisk plan for

Fakultetsndmnden

1.1.8

Faststalla verksamhetsplan
(fakultetsniva)

Fakultetsnamnden

Omradesnamnden for
HV

1.1.9

Faststélla budget (fakultetsniva)

Fakultesnamnden

Efter forslag fran
budgetberedningen

1.1.10

Faststalla verksamhetsplan
(institutionsniva)

Institutionsstyrelsen

Fakultetsnamnden

Efter beredning i
sarskild arbetsgrupp

1.1.11

Faststélla budget (institutionsniva)

Institutionsstyrelsen

1.2

ARSREDOVISNING, BOKSLUT M.M.

1.2.1

Uppratta verksamhetsberattelse

Rektor

1.2.2

Underteckna bokslut och
arsredovisning for SU

Universitetsstyrelsen

Besluta om atgarder vid 6ver- eller
underskott pa fakultetsniva

Omradesnamnden for
HV

Rektor

Besluta om atgarder vid 6ver- eller
underskott pa institutionsniva

Fakultetsndmnden

Omradesndamnden for
HV

Besluta om atgarder vid under-
respektive 6verproduktion (avs.
utbildning pa grundniva och
avancerad niva) pa fakultetsniva

Omradesnamnden for
HV

Rektor

Besluta om atgarder vid under-
respektive 6verproduktion (avs.
utbildning pa grundniva och

avancerad niva) pa institutionsniva

Dekanus

Fakultetsnamnden

| enlighet med beslut i
HFN




Arendetyp Beslutsniva Delegation fran Anmirkning Vidaredelegering
vid Slabafinety +
Beredning
Universitetsstyrelsen/Rektor | Omradesnimnden fér | Fakultetsnimnden/ | Institutionsstyrelsen/
HV Dekanus Prefekten
1.2.7|Besluta om strategiska satsningar
inom utbildning pa grundniva,
avancerad niva, utbildning pa
forskarniva samt forskning inom
1.2.7.1|fRlkwlEAt800 000 kronor Fakultesnamnden Omradesnamnden for [Berdr endast medel
HV som avsatts genom
beslut av Humanistiska
fakultetsnamnden
1.2.7.2|mindre &n 500 000 kronor Dekanus Fakultetsnamnden I samrad med
prodekanus. Berér
endast medel som
avsatts genom beslut av
Humanistiska
fakultetsnamnden
1.3JUPPHANDLING, AVTAL M.M.
1.3.1|Teckna avtal om gavor, donationer Rektor Enl.
donationsférordningen
1.3.2|Underteckna ansékan om externa Prefekten Dekanus
forskningsbidrag som 6verstiger 500
000 kronor
1.3.3[Teckna avtal om uppdrag om
utbildning/forskning
1.3.3.1 [mer @n 500 000 kronor Rektor
1.3.3.2 [upp till 500 000 kronor Prefekten Dekanus Far ej vidaredelegeras,
pa delegation fran
rektor
1.3.4 |Teckna avtal om EU-medel Chefen for Avd. for Forvaltningschefen
1.3.5|Teckna avtal om bidrag fran extern
finansiar (exkl EU)
1.3.5.1 [mer @n 5 000 000 kr Rektor
1.3.5.2|upp till 5 000 000 kr Prefekten Dekanus
1.3.6 [Teckna avtal om sponsring av stérre  |Rektor Se Riklinjer for
omfattning sponsring (EKS), Dnr
1.1.3-2710-09
1.4 [UTANORDNING OCH ATTEST
1.4.1 |Utbetalnings-/bokféringsorder samt Fakultetskanslichefen Dekanus P3 delegation fran
attest for fakultetsndmndens konton rektor
1.4.2 |Utbetalnings-/bokféringsorder samt Prefekten Dekanus P3 delegation fran

attest for institutionens konton

rektor




Arendetyp Beslutsniva Delegation fran Anmirkning Vidaredelegering
vid Slabafinety +
Beredning
Universitetsstyrelsen/Rektor | Omradesnimnden fér | Fakultetsnimnden/ | Institutionsstyrelsen/
HV Dekanus Prefekten
1.5 |UPPDRAGSTILLAGG, ARVODEN
1.5.1 [avseende dekanus Rektor
1.5.2|avseende prodekanus Fakultetsndmnden
1.5.3|avseende vicedekan Fakultetsndmnden
1.5.4)avseende forskningssekreterare Dekanus
1.5.5|avseende prefekter Rektor
1.5.6/avseende stf. prefekter Institutionsstyrelsen Efter forslag fran
prefekten
1.5.7|avseende prefekter vars uppdrag Rektor
upphor
1.5.8|avseende forestandare for centra Prefekten I samrad med dekanus
inom institutioner
1.5.9|avseende studierektorer Prefekten Far ej vidaredelegeras
1.5.10[avseende sakkunniga Fakultetsndmnden
1.5.11Javseende sakkunniga om arvodet Prodekanus Dekanus P3 delegation fran
avviker fran den faststallda tariffen for fakultetsnamnden
sakkunnigarvoden
1.5.12|avseende ledaméter i Fakultetsndmnden
fakultetsnamnden samt i fakultetens
utskott och beredningar
1.6 [REPRESENTATION
1.6.1 |pa fakultetsniva Dekanus
1.6.2 |pa institutionsniva Prefekten Dekanus P3 delegation fran
rektor
1.7 [STIPENDIER
1.7.1 |Besluta att foresla vilka avgiftsskyldiga Dekanus Efter forslag fran
studenter som ska tilldelas stipendier institutionerna
1.7.2[Besluta om vilka avgiftsskyldiga Vicerektor Se Foreskrifter for
studenter som ska tilldelas stipendier stipendier for
studieavgiftsskyldiga
studenter
1.7.3|Avge forslag om utdelning av Dekanus Efter beredning i
donationsstipendier vid Humanistiska stipendienamnden.
fakulteten Studentavdelningen
ansvarar.
1.7.4|Besluta om utdelning av Rektor

donationsstipendier vid Humanistiska
fakulteten

PERSONALARENDEN




Arendetyp Beslutsniva Delegation fran Anmirkning Vidaredelegering
vid Slabafinety +
Beredning
Universitetsstyrelsen/Rektor | Omradesnimnden fér | Fakultetsnimnden/ | Institutionsstyrelsen/
HV Dekanus Prefekten
2.1 |ANSTALLNINGAR/LONER
2.1.1 [Teckna kollektivavtal Chefen f6r Personalavdelningen Forvaltningschefen
2.1.2 |Faststélla universitetsgemensamma  |Chefen for Personalavdelningen Forvaltningschefen

riktlinjer for [6ne- och
anstallningsvillkor for anstdllda vid SU

Foresla inledande av rekrytering av
tillsvidareanstalld lararpersonal

Institutionsstyrelsen

Fakultetsnamnden

Gaéller dven utdkning av
paborjad rekrytering

Efter forslag fran
dmnesansvarig och i
samrad med
amnesstudierektor

2.1.4 [Besluta om inledande av rekrytering
2.1.4.1 [samtliga lararkategorier exklusive Fakultetsndmnden Omradesnamnden for
adjunkt HV
2.1.4.2 |adjunkt Rektor Efter forslag fran
omradesnamnden och
fakultetsndmnden
2.1.4.3 |tidsbegransad anstallning som larare, Prefekten Dekanus Pa delegation fran Efter forslag fran
férutom bitradande lektor rektor dmnesansvarig och i
samrad med
amnesstudierektor
2.1.4.4teknisk och administrativ personal Prefekten Dekanus P3 delegation fran
rektor
2.1.4.5(doktorand Institutionsstyrelsen Dekanus Galler dven utlysningar
inom ramen for extern
finansiering
2.1.6 |Faststalla anstallningsprofil for Dekanus Fakultetsndmnden Efter forslag fran Efter forslag fran

samtliga lararkategorier inklusive
bitradande lektor

prefekt, andrad genom
beslut 180123

dmnesansvarig och i
samrad med
amnesstudierektor

Foresla sakkunniga vid prévning av
anstéllning som larare, inklusive
befordran till professor, vid antagning
som docent, samt i férekommande
fall anstéllning av gastprofessor och
adjungering eller affiliering av
professor

Prefekten

Efter forslag fran
amnesansvarig som
vid behov har
samratt med
kollegiet

2.1.8

Utse sakkunniga vid

2.18.1

anstallning som professor

Vicedekanus

Fakultetsndmnden

Andrad genom beslut

180123




Arendetyp

Beslutsniva

Delegation fran

Anmarkning

Vidaredelegering
vid Slabafinety +
Beredning

Universitetsstyrelsen/Rektor

Omradesnamnden for

Fakultetsndmnden/

Institutionsstyrelsen/

HV Dekanus Prefekten
2.1.8.2 |anstallning som gastprofessor och Vicedekanus Fakultetsndmnden Sakkunniga utses
adjungerad professor endast om
professorskompetensen
inte bedéms vara styrkt
pa annat satt. Andrad
genom beslut 180123
2.1.8.3 |befordran till professor Vicedekanus Fakultetsndmnden Andrad genom beslut
180123
2.1.8.4[anstéllning som universitetslektor och Vicedekanus Fakultetsnamnden Andrad genom beslut
bitrddande lektor 180123
2.1.8.5 |befordran av universitetsadjunkt till Vicedekanus Fakultetsnédmnden I de fall dar
universitetslektor lararforslagsnamnden
beddmer att utldtanden
behdver inhdmtas.
Andrad genom beslut
180123
2.1.8.6 |ans6kan om docentkompetens Vicedekanus Fakultetsndmnden Andrad genom beslut
180123
2.1.8.7[tillsattning eller befordran av larare Vicedekanus Fakultetsnamnden Andrad genom beslut
dar lararforslagsnamnden beslutar att 180123
ytterligare utlatande ska inhamtas
2.1.9 | Besluta om undantag fran Dekanus Fakultetsnamnden Andrad genom beslut
begransningen av antalet skrifter (max 180123
10) som far aberopas till stéd for
ans6kan om anstallning.
2.1.10 |Beslutande om arvodering till Dekanus Fakultetsnamnden Andrad genom beslut
sakkunniga om arvodet avviker fran 180123
den faststéllda tariffen for
sakkunnigarvoden
2.1.11 [F6resla anstillning av
2.1.11.1 |professor Dekanus Efter forslag fran
lararforslagsnamnden
2.1.11.2 [gastprofessor, adjungerad professor Dekanus Efter forslag fran
lararférslagsnamnden
2.1.11.3 |F6resla anstillning av Lararforslagsnamnden
universitetslektor och bitrddande
2.1.11.4 |lkesd anstillning av adjunkt Prefekten

2.1.11.5|F6reslé utseende av docent

Lararforslagsnamnden




Arendetyp Beslutsniva Delegation fran Anmirkning Vidaredelegering
vid Slabafinety +
Beredning
Universitetsstyrelsen/Rektor | Omradesnimnden fér | Fakultetsnimnden/ | Institutionsstyrelsen/
HV Dekanus Prefekten
2.1.11.6 |Foresla befordran av Dekanus Efter forslag fran
universitetslektor eller forskare till lararforslagsnamnden
2.1.11.7 |Foresla befordran av bitradande Lararforslagsnamnden
lektor eller universitetsadjunkt till
universitetslektor
2.1.11.8|Foresla affilieng av professor Se Riktlinjer om
affiliering vid
Stockholms universitet
(Dnr SU FV-1.1.2-0707-
14)
2.1.12|Besluta om
2.1.12.1 [anstéllning av professor Rektor Reglerat i
Hogskoleférordningen
2.1.12.2 [anstéllning av gastprofessor och Rektor Reglerat i
adjungerad professor Hogskoleférordningen
2.1.12.3 [tillsvidareanstallning av Dekanus Rektor
universitetslektor och adjunkt
2.1.12.4 [anstéllning av bitrddande lektor Dekanus Rektor
2.1.12.5 [tidsbegrédnsad anstéllning av Prefekten Dekanus Tidsbegransad enligt §5
universitetslektor, adjunkt och LAS. Kopia av
gastlarare anstallningsbeslutet ska
mailas till
fakultetskansliet, pa
delegation fran rektor
2.1.12.6|anstallning av adjungerad larare, Prefekten Dekanus Tidsbegransad enligt §5
forutom professor LAS. Kopia av
anstallningsbeslutet ska (Efter férslag fran
mailas till dmnesansvarig och i
fakultetskansliet, pa samrad med
delegation fran rektor [dmnesstudierektor
2.1.12.7|a) anstéllning av teknisk och Prefekten Dekanus Pa delegation fran

administrativ personal
b) anstélining av forskare och
postdoktor
c) anstéllning av assistent, amanuens

rektor

a) efter beredning i
prefektens
ledningsgrupp
b) efter forslag fran
amnesansvarig

c) efter forslag
fran dmnesansvarig
i samrad med
amnesstudierektor




Arendetyp Beslutsniva Delegation fran Anmirkning Vidaredelegering
vid Slabafinety +
Beredning
Universitetsstyrelsen/Rektor | Omradesnimnden fér | Fakultetsnimnden/ | Institutionsstyrelsen/
HV Dekanus Prefekten
2.1.12.8|anstalIning av doktorander (inkl beslut Prefekten Dekanus P3 delegation fran Efter beslut om
om forlangning utdver 4 ar pga rektor. Den forsta antagning i
sarskilda skal) anstéllningen far gélla  [institutionssyrelsen
hogst ett ar.
Anstéllningen far
fornyas med hogst tva
ar i taget. Reglerat i
Hogskoleférordningen
(5:7)
2.1.12.9|utndmning av affilierad forskare Rektor
2.1.12.10[utndmning av affilierad professor Dekanus Rektor
2.1.12.11(3teranstélIning av professor efter Rektor Anslagsmedel ska inte
uppnadd pensionsalder anvindas for att
finansiera ateranstalld
larares forskning
(Rektorsbeslut
20131121, Dnr SU FV-
2.3.17-3506-13).
2.1.12.12|ateranstéllning av 6vrig lararpersonal Prefekten Anslagsmedel ska inte
samt Ovrig personal vid institution anvindas for att
efter uppnddd pensionsalder finansiera ateranstalld
larares forskning
(Rektorsbeslut
20131121, Dnr SU FV-  [Efter forslag fran
2.3.17-3506-13). dmnesansvarig
2.1.12.13(anstéllning av timldrare Prefekten Dekanus P3 delegation fran Efter forslag fran
rektor dmnesstudierektor i
samrad med
amnesansvarig
2.1.13|Besluta om forlangning av anstéllning Prefekten Dekanus P3 delegation fran
som bitradande lektor rektor
2.1.14 |Besluta om befordran av
2.1.14.1 |universitetslektor eller forskare till Rektor Lokal
professor anstdllningsornding
(AOSU) eller
handlaggningsordning
2.1.14.2 |universitetsadjunkt till Dekanus Rektor Efter forslag fran

universitetslektor

lararférslagsnamnden




Arendetyp Beslutsniva Delegation fran Anmirkning Vidaredelegering
vid Slabafinety +
Beredning
Universitetsstyrelsen/Rektor | Omradesnimnden fér | Fakultetsnimnden/ | Institutionsstyrelsen/
HV Dekanus Prefekten
2.1.14.3 |bitradande lektor till Dekanus Rektor Efter forslag fran
universitetslektor lararforslagsnamnden
2.1.15 |Besluta om utseende av docent Dekanus Rektor Efter forslag fran
lararforslagsnamnden
2.1.16 |Besluta om utseende av hedersdoktor Vicerektor Rektor Efter forslag fran
fakultetsnamnden. Se
Riktlinjer for utseende
av hedersdoktorer Dnr
SU FV 1.1.2-0184-17
2.1.17 Besluta om forslag till avslag pa Dekanus Efter forslag fran
ansdkan om befordran till professor lararforslagsnamnden
2.1.18|Besluta om avslag pa ansdkan om Rektor
befordran till professor
2.1.19 |Besluta om avslag pa ans6kan om Dekanus Rektor Efter forslag fran
befordran till universitetslektor av lararférslagsnamnden
bitradande lektor eller
universitetsadjunkt
2.1.20|Besluta om adjungering av professor [Rektor Reglerat i
Hogskoleférordningen
2.1.21 |Besluta om |6ne- och
anstallningsvillkor fér (inom ramen for
6vergripande riktlinjer faststéllda av
2.1.21.1 |pelsfesk&ir gastprofessor och Rektor
adjungerad professor
2.1.21.2 |universitetslektor, bitradande lektor Dekanus Rektor Pa forslag fran
och adjunkt (vid nyanstéllning) prefekten
2.1.21.3 [forskare, postdoktor, doktorand, T/A- Prefekten Dekanus Pa delegation fran
personal (vid nyanstillning) rektor
2.1.21.4 [tidsbegransad anstallning som Prefekten Dekanus P3 delegation fran

universitetslektor eller adjunkt
(exempelvis vikariat)

rektor

2.1.21.5

universitetslektor, forskarassistent,
bitradande lektor, postdoktor,
universitetsadjunkt, adjunkt, forskare,
doktorand, T/A-personal (vid
I6nerevision)

Personalchefen

Forvaltningschefen

2.1.22

Besluta om entledigande (pa egen
begiran) for

2.1.22.1

professor

Rektor




Arendetyp Beslutsniva Delegation fran Anmirkning Vidaredelegering
vid Slabafinety +
Beredning
Universitetsstyrelsen/Rektor | Omradesnimnden fér | Fakultetsnimnden/ | Institutionsstyrelsen/
HV Dekanus Prefekten
2.1.22.2 |universitetslektor, bitrddande lektor, Prefekten Dekanus Pa delegation fran
universitetsadjunkt, adjunkt och rektor
forskarassistent
2.1.22.3 |6vriga larare, doktorand, forskare, Prefekten Dekanus Pa delegation fran
post doktor, gastlarare, timlarare, T/A- rektor
personal, assistent och amanuens
2.1.23 [Lamna besked (enligt Lagen om Prefekten Dekanus P3 delegation fran Efter forslag fran
anstallningsskydd §15) om rektor. Géller samtliga |[dmnesstudierektor i
upphoérande av tidsbegransad personalkategorier samarbete med
anstallning (samtliga utom professorer. personalansvarig.
2.2 |orrsrRrREAGIGEDERN utom professorer)
2.2.1 |Besluta om yttrande till Rektor
Overklagandenamnden for hogskolan
(ONH) dver 6verklagande rérande
anstallning som professor
2.2.2 |Besluta om yttrande till ONH éver Dekanus P3 delegation fran
overklagande rérande anstéllning som rektor
universitetslektor, bitrddande lektor,
adjunkt
2.2.3 |Besluta om yttrande till ONH éver Prefekten Dekanus I samrad med
overklaganden rérande anstallning personalavdelningen,
som T/A-personal vid institution pa delegation fran
rektor. Kopia av
yttrande ska skickas till
fakultetskansliet.
2.3 |UPPDRAG/UPPDRAGSTILLAGG
2.3.1 |Utse ordférande (vicerektor) i Rektor
omradesnamnd
2.3.2 |Utseende av ordférande (dekanus) Rektor Pa forslag fran
och vice ordférande (prodekanus) i valférsamling
fakultetsnamnd
2.3.3|Foresla prefekt och stf. prefekt Dekanus
2.3.4{Utse prefekt och stf. prefekt Rektor P3 forslag fran dekanus
2.3.5[Utse studierektor Prefekten Far ej vidaredelegeras

2.3.6

Inratta fakultetens utskott,
beredningar och arbetsgrupper samt
utse ledamoter i dessa

Fakultetsndmnden

Omradesndamnden for
HV

24

SEMESTER/LEDIGHET M.M.




Arendetyp Beslutsniva Delegation fran Anmirkning Vidaredelegering
vid Slabafinety +
Beredning
Universitetsstyrelsen/Rektor | Omradesnimnden fér | Fakultetsnimnden/ | Institutionsstyrelsen/
HV Dekanus Prefekten
2.4.1 |Besluta om ledighet for professor och
adjungerad professor
2.4.1.1 [for tolv manader och langre Rektor
2.4.1.2 |upp till tolv manader Dekanus Rektor
2.4.2 |Besluta om ledighet/semester for
2.4.2.1 |prefekter Dekanus Rektor
2.4.2.2 |personalen vid institution Prefekten Dekanus Pa delegation fran
rektor
2.4.3 |Besluta om forlaggning av arbetstid Prefekten Dekanus Pa delegation fran

och ledighet vid institution

rektor

2.

wv

UPPSAGNINGAR/
OVERTALIGHET/OMPLACERING

251

Besluta om omplaceringar inom
ansvarsomradet

Chefen for Personalavdelningen

Forvaltningschefen

25.2

Besluta om Overtalighet

Chefen foér Personalavdelningen

Forvaltningschefen

253

Sdga upp tillsvidareanstalld personal
pé grund av medels-/arbetsbrist

Chefen for Personalavdelningen

Forvaltningschefen

254

Besluta om anstallnings upphérande
for professorer med undantag av de
fall som anges i 34 § lagen (1994:200)
om offentlig anstallning och § 15
punkt 1 ilagen 1994:261 om
fullmaktsstallning, vilka fragor prévas
av Statens ansvarsnamnd, 4 kap. 16 §
HF)

Rektor

UTBILDNING PA GRUNDNIVA OCH
[AVANCERAD NIVA

3.1

ANORDNANDE AV UNDERVISNING

3.1.1

Overgripande ansvar for utbildningen
pa grundniva och avancerad niva
inom fakultetsnamndens
verksamhetsomrade

Fakultetsnamnden

Omradesnamnden for
HV

3.2

TILLTRADESREGLER

321

Faststdllande av antagningsordning

Universitetsstyrelsen




Arendetyp

Beslutsniva

Delegation fran

Anmarkning

Vidaredelegering
vid Slabafinety +
Beredning

Universitetsstyrelsen/Rektor

Omradesnamnden for
HV

Fakultetsndmnden/
Dekanus

Institutionsstyrelsen/
Prefekten

Anhalla till UHR om hégre resp. lagre
omradesbehdrighet an av de av UHR
beslutade for program och kurser som
vander sig till nyborjare eller som
leder till yrkesexamen

Rektor

Efter ansokan fran
Institutionsstyrelsen,
bereds av
fakultetskansliet och
handlaggs av
studentavdelningen.

Besluta om férdelningen av platser
mellan betygs- och provgrupp vid
urval till program

Institutionsstyrelsen

Vidaredelegeras till
dmnesstudierektor*

Faststalla urvalskriterier for antagning
till utbildning pa grundniva

Chefen for studentavdelningen

Forvaltningschefen

Besluta om antagning till
grundlaggande hogskoleutbildning i
enlighet med 7 kap. 4 § HF

Chefen for studentavdelningen

Forvaltningschefen

Besluta om undantag fran krav pa
grundldggande behorighet vid
antagning till kurs eller program

Chefen for studentavdelningen

Forvaltningschefen

Efter hérande av
omradesnamnderna

Besluta om undantag fran nagot eller
nagra behdrighetsvillkor om sékande
har férutsattningar att tillgodogora sig
utbildningen utan att uppfylla
behérighetsvillkoren

Chefen for studentavdelningen

Efter hérande av
omradesnamnderna, se
HF 7:3 och
Antagningsordningen

Besluta om lokala urvalsgrunder

Rektor

Efter ans6kan fran
Institutionsstyrelsen,
handlaggs av
studentavdelningen, se
Antagningsordningen

3.3

DIMENSIONERING

331

Faststélla antal platser pa
kurs/program

Institutionsstyrelsen

Fakultetsnamnden

Vidaredelegeras till
dmnesstudierektor*

3.3.2

Faststélla antalet studenter som skall
antas till program

Institutionsstyrelsen

Fakultetsndmnden

Vidaredelegeras till
amnesstudierektor*

333

Besluta om ev. antagning till senare
del av program

Institutionsstyrelsen

Fakultetsnamnden

Vidaredelegeras till
amnesstudierektor*

34

UTBILDNINGSPLANER, KURSPLANER,
M.M.

341

[Anhalla om inrattande av
utbildningsprogram och faststdllande

av utbildningsplan och ev. inriktningar

Institutionsstyrelsen

Far ej vidaredelegeras

Efter forslag fran
dmnesstudierektor




Arendetyp

Beslutsniva

Delegation fran

Anmarkning

Vidaredelegering
vid Slabafinety +
Beredning

Universitetsstyrelsen/Rektor

Omradesnamnden for
HV

Fakultetsndmnden/
Dekanus

Institutionsstyrelsen/
Prefekten

3.4.2

Anhalla om inrdttande av kurs

Institutionsstyrelsen

Efter forslag fran
amnesstudierektor

343

Anhalla om inrattande av kurs och
faststdllande av kursplan med
verksamhetsférlagd utbildning (VFU)
samt inom den
utbildningsvetenskapliga kdrnan

Institutionsstyrelsen

3.4.4

A&l 12 om upphédvande av
utbildningsplan

Institutionsstyrelsen

Efter forslag fran
dmnesstudierektor

345

Besluta om inrdttande av
utbildningsprogram och faststallande
av utbildningsplan, inklusive ev
inriktningar

Fakultetsnamnden

Omradesnamnden for
HV

3.4.6

Besluta om inrdttande av
utbildningsprogram och faststéllande
av utbildningsplan, inklusive ev
inriktningar inom lararutbildningarna

Omradesnamnden for
HV

Rektor

3.46.1

Besluta om faststéllande av
utbildningsplan efter revidering av
principiell karaktar

Fakultetsnamnden

Omradesnamnden for
HV

Efter bedémning av
dekanus

3.4.6.2 |Besluta om faststéllande av Dekanus Fakultetsnamnden
utbildningsplan efter mindre
3.4.6.3 |Besluta om mindre revideringar av Vicerektor Omradesnamnden for
utbildningsplan inom HV
lararutbildningarna
3.4.7|Besluta om inrdttande av kurs Dekanus Fakultetsndmnden
3.4.8|Besluta om faststillande av kursplan Institutionsstyrelsen  |Fakultetsndmnden Far ej vidaredelegeras [Efter forslag fran
amnesstudierektor
3.4.9[Besluta om faststéllande av kursplan Institutionsstyrelsen  [Fakultetsndmnden Far ej vidaredelegeras [vidaredelegeras till
efter mindre revideringar langre an till prefekt prefekt efter
beredning i
institutionens
dmnestudierektors-
rad*
3.4.10|Besluta om inrattande av kurs och Vicerektor Omradesndmnden for  [Detta avser endast

faststallande av dess kursplan inom
den utbildningsvetenskapliga kdrnan
(UVK) samt kurs med
verksamhetsférlagd utbildning (VFU)

HV

kurser inom
lararutbildningarna




Arendetyp Beslutsniva Delegation fran Anmirkning Vidaredelegering
vid Slabafinety +
Beredning
Universitetsstyrelsen/Rektor | Omradesnimnden fér | Fakultetsnimnden/ | Institutionsstyrelsen/
HV Dekanus Prefekten
3.4.11|Besluta om faststallande av kursplan Vicerektor Omradesnamnden for [Detta avser endast
inom den utbildningsvetenskapliga HV kurser inom
karnan (UVK) samt kurs med lararutbildningarna
verksamhetsférlagd utbildning (VFU)
efter mindre revideringar
3.4.12|Besluta om upphévande av kursplan Institutionsstyrelsen  [Fakultetsndmnden
nar utbildningen ersatts av likvardig Vidaredelegeras till
utbildning dmnesstudierektor*
3.4.13|Besluta om upphéavande av kursplan Institutionsstyrelsen Fakultetsnamnden Far ej vidaredelegeras |Efter forslag frén
nar utbildningen utgar fran utbudet amnesstudierektor
3.4.14|Besluta om upphévande av Dekanus Fakultetsnamnden

utbildningsplan nar utbildningen inte
utgar fran utbudet

3.4.15

Besluta om upphéavande av
utbildningsplan nar utbildningen
utgar fran utbudet

Fakultetsnamnden

3.4.16

Besluta om upphédvande av kursplan
som inte faststallts senast tva ar efter
beslut om inrdttande

Dekanus

Fakultetsnamnden

3.4.17

Faststalla betygskriterier

Institutionsstyrelsen

Fakultetsnamnden

Far ej vidaredelegeras

Efter forslag fran
dmnesstudierektor

3.4.18

Faststalla kurslitteratur

Institutionsstyrelsen

Fakultetsndmnden

Vidaredelegeras till

dmnesstudierektor*
*

3.4.19

Besluta om dispens fran 7-gradig
betygsskala

Rektor

3.5

EXAMINA

3.5.1

Anhalla om inrattande av
huvudomrade for utbildning pa
grundniva och avancerad niva samt
eventuella inriktningar inom ett
huvudomrade

Institutionsstyrelsen

Far ej vidaredelegeras

Efter forslag fran
amnesansvarig

3.5.2

Besluta om huvudomraden for
utbildning pa grundniva och
avancerad niva samt eventuella
inriktningar inom ett huvudomréade

Fakultetsnamnden

Omradesnamnden for
HV

Far ej vidaredelegeras

.3|Anhalla om faststallande av lokal

examensbeskrivning

Institutionsstyrelsen

Far ej vidaredelegeras

Efter forslag fran

amnesstudierektor




Arendetyp

Beslutsniva

Delegation fran

Anmarkning

Vidaredelegering
vid Slabafinety +
Beredning

Universitetsstyrelsen/Rektor

Omradesnamnden for
HV

Fakultetsndmnden/
Dekanus

Institutionsstyrelsen/
Prefekten

3.5.4{Faststalla lokal examensbeskrivning

Fakultetsnamnden

Omradesnamnden for
HV

3.5.5[Besluta om faststallande av lokal

examensbeskrivning efter mindre
revideringar

Dekanus

Fakultetsnamnden

3.5.6[Anhalla om faststéllande av

beskrivning av huvudomrade

Institutionsstyrelsen

Far ej vidaredelegeras

Efter forslag fran
dmnesstudierektor

3.5.7|Faststalla beskrivning av

huvudomrade

Fakultetsnamnden

Omradesnamnden for
HV

3.5.8|Besluta om mindre revideringar av

beskrivning av huvudomrade

Dekanus

Fakultetsnamnden

3.5.9|Ansoka till UKA om tillstand att Rektor Efter forslag fran

utfarda viss examen fakultetsnamnden

3.5.10(Teckna avtal och 6verenskommelser [Rektor Bereds av
som galler utbildning som leder till fakultetskansliet
|gemensam examen

3.5.11|Utse examinator for kurser i Institutionsstyrelsen  [Fakultetsndmnden Reglerat i Efter forslag fran
utbildningen pa grundniva och Hogskoleférordningen. |amnesstudierektor
avancerad niva Far ej vidaredelegeras.

3.5.12|Besluta om byte av examinator Institutionsstyrelsen  [Fakultetsndmnden

3.6 |DIV. FRAGOR
3.6.1 |Faststélla lasarets forldggning Rektor

3.6.2

Faststélla periodindelning av ldsaret

Fakultetsnamnden

Rekommendation fran
rektor

3.6.3

Besluta om dispens for ordinarie
undervisning och examination utanfor
terminstid

Dekanus

Fakultetsndmnden

3.6.4|Disciplinéra fragor som rér

studerande

Disciplinndmnden

Reglerat i
Hogskoleférordningen

3.6.5

Medge rétt att fortsatta studier efter
studieuppehall

Institutionsstyrelsen

Fakultetsndmnden

Vidaredelegerat till
amnesstudierektor*

3.6.6[Besluta om student far géra en tredje

verksamhetsférlagd utbildning (VFU)

Fakultetsndmnden

Efter anhallan fran
student

3.6.7|Besluta om tillgodordknande

Institutionsstyrelsen

Fakultetsnamnden

Efter anhallan fran

student

Vidaredelegerat till

dmnesstudierektor*




Arendetyp

Beslutsniva

Delegation fran

Anmarkning

Vidaredelegering
vid Slabafinety +
Beredning

Universitetsstyrelsen/Rektor

Omradesnamnden for
HV

Fakultetsndmnden/
Dekanus

Institutionsstyrelsen/
Prefekten

3.6.8

Besluta om utfardande av kursbevis

Institutionsstyrelsen

| det fall detta inte
ankommer pa
Studentavdelningen.
Reglerat i
Hogskoleférordningen

Vidaredelegeras till
dmnesstudierektor*

3.6.9

Utse studierektor, besluta om
uppdragets omfang samt om
uppdragsbeskrivning

Prefekten

Far ej vidaredelegeras,
HFN del. 090128 och
HFN 100601

3.6.10

Besluta om andring av
kursklassificering

Rektor

Efter forslag fran
omradesnamnden for
HV

3.6.11

Tecknan larosatesovergripande avtal
om internationella utbyten

Chefen for studentavdelningen

Forvaltningschefen

Projekt inom
utbildningsprogram,
t.ex. ASEM-DUO,
Nordplus

UTBILDNING PA FORSKARNIVA

4.1

OVERGRIPANDE FRAGOR

4.1.1

Inratta dmne for utbildning pa
forskarniva, inklusive eventuella
inriktningar

Omradesnamnden for
HV

Rektor

Efter forslag fran HFN

Ansvar for kvaliteten, effektiviteten,
upplaggningen, studieplaner och
handledning samt allmén tillsyn inom
fakulteten.

Fakultetsnamnden

Omradesnamnden for
HV

4.1.3(Faststélla den allmdnna studieplanens Omradesnamnden for Rektor
utformning HV
4.1.4(Anhalla om faststéllande av allman Institutionsstyrelsen Far ej vidaredelegeras
studieplan
4.1.5|Faststélla allmanna studieplaner, Fakultetsnamnden Omradesndmnden for Efter forslag fran

inklusive eventuella inrikningar

HV

studierektor for FU
efter beredning.

4.1.6

Faststdlla mindre revideringar i
allmanna studieplaner

Dekanus

Fakultetsndmnden

Besluta om byte till senaste faststélld
allman studieplan Besluta om byte
fran dldre til gdllande allméan
studieplan

Institutionsstyrelsen

Fakultetsnamnden

Efter anhallan fran
doktorand, i enlighet
med skrivning i allman
studieplan

Vidaredelegeras till
studierektor for FN*

4.1.8

Faststélla den individuella
studieplanens utformning

Omradesnamnden for
HV

Rektor




Arendetyp

Beslutsniva

Delegation fran

Anmarkning

Vidaredelegering
vid Slabafinety +
Beredning

Universitetsstyrelsen/Rektor

Omradesnamnden for
HV

Fakultetsndmnden/
Dekanus

Institutionsstyrelsen/

Prefekten

4.1.9(Faststélla individuella studieplaner vid

nyantagning

Institutionsstyrelsen

Fakultetsnamnden

Far ej vidaredelegeras

ISP upprattas av
doktorand och
handledare
tillsammans.
Studierektor fér FN
kontrollerar
planernainnan de
laggs fram for IS.

4.1.10

Faststalla individuella studieplaner
efter uppfoljning

Institutionsstyrelsen

Fakultetsnamnden

ISP upprattas av
doktorand och
handledare
tillsammans.
Studierektor for FN
kontrollerar
planerna innan de
laggs fram for IS.

4.1.11

Utse studierektor, besluta om
uppdragets omfang samt om
uppdragsbeskrivning

Prefekten

Fakultetsnamnden

Far ej vidaredelegeras

4.1.12

Faststalla institutionens lokala
antagningsordning for utbildning pa
forskarniva

Institutionsstyrelsen

Fakultetsnamnden

Forslag, dven
revideringar,
upprattas av
studierektorFN efter
hérande av
handledarkollegiern
a for samtliga
forskarutbildningsa
mnen

4.1.13

Teckna larosatesovergripande avtal
om internationella utbyten

Chefen fér Avdelningen for
forskningsstod

Forvaltningschefen

Avtal avseende projekt
inom EU:s
ramforskningsprogram
och andra europeiska
forskningsprogram,
efter samrad med
vicerektor

4.1.14

Teckna avtal och 6verenskommelser
som galler utbildning som leder till
|gemensam examen

Rektor

Bereds av
fakultetskansliet




Arendetyp Beslutsniva Delegation fran Anmirkning Vidaredelegering
vid Slabafinety +
Beredning
Universitetsstyrelsen/Rektor | Omradesnimnden fér | Fakultetsnimnden/ | Institutionsstyrelsen/
HV Dekanus Prefekten
4.1.15|Teckna avtal och 6verenskommelser Dekanus Fakultetsnamnden

avseende enskild doktorand (t.ex.
cotutelle och annan finansiering)

4.2

FORSKARSKOLAN

4.2.1

Faststalla riktlinjer for Humanistiska
fakultetens forskarskola

Fakultetsnamnden

4.2.2

Lamna forslag pa
fakultetsgemensamma kurser

Institutionsstyrelsen

Far ej vidaredelegeras
langre an till prefekt

Vidaredelegeras till
prefekt

4.23

Ldmna forslag pa teman

Institutionsstyrelsen

Far ej vidaredelegeras

4.2.4

Besluta om att inrdtta teman och
kurser inom ramen for forskarskolan

Fakultetsnamnden

Efter forslag fran
Utskottet for gemensam
utbildning pa
forskarniva

Besluta om att faststélla kursplaner
inom ramen for forskarskolan

Dekanus

Fakultetsnamnden

Besluta om fordelningsprinicip och
budget for forskarskolans sarskilda
resurs

Fakultetsnamnden

Efter forslag fran
Utskottet fér gemensam
utbildning pa
forskarniva

Beslut om att stélla in kurstillfalle for
kurs inom ramen fér forskarskolan

Dekanus

Efter forslag fran
Utskottet fér gemensam
utbildning pa
forskarniva

4.2.8|Besluta om utseende av Fakultetsnamnden Efter forslag fran
forskningssekreterare samt om dekanus
dennes uppdragsbeskrivning
4.3 |ANTAGNING, BEHORIGHET M.M.
4.3.1 [Faststalla hur ansdkan ska vara Fakultetsnamnden Omradesnamnden for [Framgar av

utformad samt visst datum for
ansokan

HV

Antagningsordning for
utbildning pa
forskarniva vid
Stockholms universitet

Besluta om vilka bedémningsgrunder
som ska tillampas vid prévningen av
formagan

att tillgodogora sig utbildning pa

forskarniva

Fakultetsnamnden

Omradesnamnden for
HV

HF 7 kap 41 §




Arendetyp

Beslutsniva

Delegation fran

Anmarkning

Vidaredelegering
vid Slabafinety +
Beredning

Universitetsstyrelsen/Rektor

Omradesnamnden for

Fakultetsndmnden/

Institutionsstyrelsen/

HV Dekanus Prefekten
4.3.3[Besluta om inledande av Institutionsstyrelsen Dekanus Se
doktorandrekrytering Handlaggningsordning
for
doktorandrekrytering
vid Humanistiska
fakulteten
4.3.4]|Anta sokande till utbildning pa Institutionsstyrelsen Fakultetsnamnden Far ej vidaredelegeras, Efter forslag fran
forskarniva efter ordinarie utlysning se 2.1.4 och 2.1.12 berdrt
handledarkollegium
. Kollegiet ansvarar
for att forslaget
upprattas i enlighet
med de kriterier for
bedémning och
beredning som
anges i ASP ochi
antagningsordninge
n.
4.3.5[Besluta om antagning till Dekanus Fakultetsnamnden Far ej vidaredelegeras
forskarutbildning med annan langre an till
finansiering an doktorandanstélining fakultetsndmndsniva
4.3.6| Besluta om antagning till del av Dekanus Fakultetsnamnden

utbildning pa forskarniva som avslutas
med licentiatexamen

Besluta om att for en enskild sékande
medge undantag fran kravet pa
grundldggande behorighet, om det
finns sarskilda skal

Fakultetsnamnden

Omradesnamnden for
HV

Se HF 7:39

Besluta om sarskilda behorighetskrav
for utbildning pa forskarniva

Fakultetsnamnden

Omradesnamnden for
HV

Genom faststallande av
allman studieplan. Far
ej vidaredelegeras. Se
HF 7:25

Besluta om motsvarandebedémning
nar den formella sarskilda
behdrigheten saknas

Institutionsstyrelsen

En del av
antagningsprocessen.

4.3.10

Besluta om tillgodordknande

Institutionsstyrelsen

Fakultetsnamnden

Efter anhallan fran
doktorand/

Vidaredelegeras till
studierektor for FN
efter horande av
handledare*




Arendetyp Beslutsniva Delegation fran Anmirkning Vidaredelegering
vid Slabafinety +
Beredning
Universitetsstyrelsen/Rektor | Omradesnimnden fér | Fakultetsnimnden/ | Institutionsstyrelsen/
HV Dekanus Prefekten
4.4 |[HANDLEDNING M.M.
4.4.1 [Utse huvudhandledare och Institutionsstyrelsen  [Fakultetsndmnden Efter forslag fran

handledare

berért
handledarkollegium

4.4.2

Besluta om handledarbyte

Institutionsstyrelsen

Fakultetsnamnden

Exempelvis pa
doktorandens begéran.
Se HF 6:28

4.

(%]

INDRAGNING AV HANDLEDNING OCH
ANDRA RESURSER

4.5.1

Foresla omradesnamnden om att
doktorand inte langre har ratt till
handledning och andra resurser for
utbildning pa forskarniva

Fakultetsnamnden

Omradesnamnden for
HV

4.5.2

Foresla rektor om att doktorand inte
langre har ratt till handledning och
andra resurser for utbildning pa
forskarniva

Omradesnamnden for
HV

4.5.3

Besluta om att doktorand inte langre
har ratt till handledning och andra
resurser for utbildning pa forskarniva

Rektor

Reglerat i
Hogskoleférordningen

Besluta om vilka atgarder som ska
vidtas om det inte foreligger grund for
indragning av en doktorands ratt till
handledning och andra resurser

Dekanus

Fakultetsnamnden

Pa delegation fran
Omradesnamnden HV

4.5.5

Efter ans6kan foresla
omradesnamnden om doktorands ratt
att dterfa handledning och andra
resurser

Fakultetsnamnden

Omradesndamnden for
HV

4.5.6

Efter ansokan foresla rektor om
doktorands ratt att aterfa handledning
och andra resurser

Omradesnamnden for
HV

4.5.7

Efter ansokan besluta om doktorands
ratt att aterfa handledning och andra
resurser

Rektor

Reglerat i
Hogskoleférordningen

4.

(o)}

PROV, EXAMINA, EXAMINATION,
DISPUTATION M.M.

4.6.1

Besluta om vilken utbildningen som
leder till en specifik

examensbendmning

Fakultetsnamnden

Omradesnamnden for
HV

Genom faststallande av
allman studieplan. Far

ej vidaredeleras.




Arendetyp

Beslutsniva

Delegation fran

Anmarkning

Vidaredelegering
vid Slabafinety +
Beredning

Universitetsstyrelsen/Rektor

Omradesnamnden for
HV

Fakultetsndmnden/
Dekanus

Institutionsstyrelsen/
Prefekten

4.6.2

Besluta om avhandlingstryckets
utformning

Rektor

RF 060202 (Dnr SU 452-
0252- 06)

4.6.3

Besluta om minsta upplaga

Fakultetsnamnden

Omradesnamnden for
HV

4.6.4

Faststélla rutiner for
granskningsprocess infor disputation

Institutionsstyrelsen

Fakultetsnamnden

Far ej vidaredelegeras

Forslag, aven
revideringar,
upprattas av
studierektorFN efter
hérande av
handledarkollegiern
a for samtliga
forskarutbildningsa
mnen

4.6.5

Besluta om disputation ska tillradas
eller avradas

Institutionsstyrelsen

Fakultetsnamnden

Vidaredelegeras till
prefekten efter
hérande med
studierektor for FN
och
huvudhandledare*

4.6.6

Utse ordférande och opponent vid
disputation, samt ledaméter i
betygsnamnd for doktorsavhandling

Dekanus

Fakultetsnamnden

Efter forslag fran
prefekten

Efter hérande med
handledarkollegiet

4.6.7

Utse av ordférande, opponent och
examinator eller betygsnamnd vid
forsvar av licentiatuppsats

Institutionsstyrelsen

Fakultetsnamnden

4.6.8

Faststdlla tid och plats fér disputation

Chefen fér Studentavdelningen

Forvaltningschefen

4.6.9

Besluta om dispens for forkortad
tillganglighetstid samt disputation
utanfor terminstid

Chefen for Studentavdelningen

Forvaltningschefen

I samrad med
fakultetsnamnd

4.6.10

Utse examinator for kurser i
utbildningen pa forskarniva

Institutionsstyrelsen

Fakultetsnamnden

Reglerat i
Hogskoleférordningen.
Far ej vidaredelegeras.

Forslag uppréttas av
studierektor fér FN
efter horande av
handledarkollegiern
a for samtliga
forskarutbildningsa
mnen

4.6.11

Faststdlla tid och plats for
presentation av licentiatuppsats

Institutionsstyrelsen

Fakultetsndmnden

Vidaredelegeras till
studierektor for FN*

ORGANISATIONSFRAGOR




Arendetyp

Beslutsniva

Delegation fran

Anmarkning

Vidaredelegering
vid Slabafinety +
Beredning

Universitetsstyrelsen/Rektor

Omradesnamnden for
HV

Fakultetsndmnden/
Dekanus

Institutionsstyrelsen/
Prefekten

5.1

Inritta institutioner/motsv.

Universitetsstyrelsen

5.2

Besluta om institutionernas interna
organisation

Fakultetsnamnden

Omradesnamnden for
HV

5.3

Inratta och ldgga ned avdelning/enhet
som egen redovisningsenhet inom
institution

Fakultetsndmnden

Far ej vidaredelegeras

5.4|VERKSAMHETSPLANERING M M
5.4.1 |Faststélla riktlinjer for Institutionsstyrelsen  [Dekanus P3 delegation fran Efter beredning i
tjanstgoringsplan och rektor sarskild arbetsgrupp
5.4.2|bestsatihinigsptanningsplan Prefekten Dekanus P3 delegation fran Prefekten, efter
rektor samrad med
dmnesansvarig och
amnesstudierektor
5.4.3|Faststalla tjanstgoringsplan for larare Prefekten Dekanus Pa delegation fran Prefekten, efter
rektor samrad med
dmnesansvarig och
amnesstudierektor
6|LOKALER
6.1 [Besluta i fragor som rér Rektor/Férvaltningschefen
lokalforsérjning och fysisk planering
savida beslut ej fattas av markéagare
eller hyresvard
6.2 [Besluta i renden om 6vergripande  [Rektor/Forvaltningschefen
infrastruktur
6.3 |Overgripande lokalplanering for Fakultetsndmnden
fakulteten
6.4 |Besluta om dispositionen av Prefekten Efter beredning i
arbetslokaler pa institutionsniva sarskild arbetsgrupp
7|6VRIGT
7.1 |Avge yttrande respektive forslag till Dekanus Fakultetsndmnden
yttrande avseende remisser
7.2 |Utse ledaméter i Rektor
universitetsgemensamma styrelser
och ndmnder
7.3 |[Nominera ledaméter (representanter Dekanus Fakultetsnamnden

for fakulteten) i omrades- och
universitetsgemensamma organ




Arendetyp

Beslutsniva

Delegation fran

Anmarkning

Vidaredelegering
vid Slabafinety +
Beredning

Universitetsstyrelsen/Rektor

Omradesnamnden for
HV

Fakultetsndmnden/
Dekanus

Institutionsstyrelsen/
Prefekten

7.4

Nominera eller utseende av
ledamoter i externa organ (nar de inte
skall utses av annat organ)

Rektor

7.5

Underteckna ansokningar till lokala
etikprévningsndmnden

Rektor

7.6

Ansvar for arbetsmiljéfragor

7.6.1

P3 fakultetsniva

Dekanus

Rektor

7.6.2

P& institutionsniva

Prefekten

Dekanus

Pa delegation fran
rektor

Skriftlig delegation

* Efter hérande med
institutionsstyrelsens
studentrepresentanter.
Samtliga
vidaredelegerade beslut
ska listas och meddelas
styrelsen vid
kommande

s MARKRGE: for
kurslitteraturlistor.
Reviderade listor
meddelas i drende till
styrelsen.
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