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1 Uppsatsnivaer

Studenter inom &ldre lararprogram (till exempel FLARP, BLARP) kan skriva arbeten
pa bade grund- och avancerad niva. Notera sérskilt att studenterna dven kan skriva
inom AUO (Allméant utbildningsomrade), se respektive kursplan.

Grundniva

Studenter inom grundlararprogrammet F-3 och 4—6 skriver sitt sjalvstandiga arbete pa
grundniva pa termin 6 av 8. Uppsatsen ska vara inom amnesdidaktik.

Studenter inom VAL (Vidareutbildning av larare) och ULV (Utlandska larares
vidareutbildning) skriver sitt sjalvstandiga arbete pa grundniva. Notera sarskilt att
studenterna aven kan skriva inom AUO (Allmant utbildningsomrade), se respektive
kursplan.

Avancerad niva
Studenter inom grundlararprogrammet F-3 och 4-6 skriver sitt sjalvstandiga arbete pa
avancerad niva sista terminen, termin 8. Uppsatsen ska vara inom amnesdidaktik.

Studenter inom KPU skriver sitt sjalvstandiga arbete pa avancerad niva sista terminen,
termin 3. Uppsatsen ska vara inom d&mnesdidaktik.

2 Formella ramar

2.1 Kurshemsida

Varje kurs har en kurshemsida. Dar finns lank till kursplan, schema, betygskriterier,
kursbeskrivning, kursrapporter samt kontaktuppgifter till kursansvarig,
kursadministratdr samt studievagledare.

2.2 Schema

Schemat innehaller Kursintroduktion, forelasningar, forsta handledningstraffen,
deadline for anmélan till examination, deadline for inlamning samt
examinationsdatum.

2.3 Larplattformen Athena

Kursadministratoren skapar Athenasidan for kursen/kurserna. Kursansvarig skapar
strukturen samt lagger in relevant material. Handledaren lagger ut relevant material
enbart for sin handledningsgrupp.

3 Handledning

3.1 Handledningstimmar

Handledaren tjansteplaneras for studenter pa grundniva 20 timmar och fér studenter
pa avancerad niva 15 timmar.



Uteblir studenten fran de handledningstillfallen som erbjuds s& har denne forbrukat
sina handledningstimmar.

3.2 Fordelning av handledare

Sa langt som mojligt fordelas handledare utifran innehallslig eller metodisk
kompetens.

Grundniva

Infor kursstart véljer studenter pa grundniva inom vilket amnesdidaktiskt omrade de
vill skriva. Handledarna férdelas dérefter av kursledningen. Férdelningen meddelas
handledare och studenter dagen innan kursupptakten. Studenter pa grundniva skriver i
par om inte sérskilda skal foreligger, och som student i sa fall far ansoka om.

Avancerad niva

Infor kursstart far studenterna mojlighet att skicka in ett idéutkast. Utifran de inkomna
utkasten fordelar kursledningen de handledare som tjanstefordelats. Fordelningen
meddelas handledare och studenter dagen innan kursupptakten.

3.3 Kursupptakt

Kursledningen inbjuder alla studenter och handledare till en kursupptakt. Vid detta
tillfalle presenteras kursledningen, larplattformen, kursuppléagg och dvergripande
fragor kring t.ex. etik. Vid detta tillfalle presenteras ocksa de narvarande handledarna
for sina respektive studenter.

I anslutning till kursupptakten schemaldggs det forsta handledningstillfallet. Efter
detta forsta tillfalle bokar handledaren sjalv och i samrad med studenterna de
kommande traffarna. Om du inte kan vara pa plats vid det forsta tillfallet maste du
meddela kursadministrationen detta i god tid.

3.4 Handledning

Handledning sker i forsta hand i grupp. Du som handleder féarre studenter kan garna
arbeta tillsammans med en annan handledare, for att pa sa satt skapa en storre
studentgrupp (och hjélpa varandra).

Som handledare ska du:

- ta del av aktuella styrdokument (kursplan och betygskriterier) och kursbeskrivning,
presentera desamma och diskutera dem med studenterna

- g6ra upp en plan for och schemalagga handledning (grupphandledning, individuell
handledning och textaterkoppling) Studenterna férvantas komma till de traffar som
erbjuds under terminen och kan inte forvantas sig att fa handledning vid andra
tillfallen om det inte avtalats mellan er.



- ta del av studenternas utkast till forskningsplan och diskutera dessa med studenterna.
Uppsatser vid HSD ska ha ett amnesdidaktiskt fokus om studenten inte foljer en aldre
kursplan.

- sakerstalla att studenterna far en genomgang och diskussion av teoretiska
utgangspunkter och forskningsmetoder som grund for den empiriska delen av arbetet

- godkénna vald metod, t ex att intervjufragor ar godtagbara och relevanta och att
studenten beaktar etiska aspekter

- godkéanna ett eventuellt informerat samtycke innan det skickas ut

- sakerstalla att studenterna far en genomgang och diskussion av arbetenas resultat,
och hur dessa resultat kan diskuteras kritiskt i forhallande till teoretiska
utgangspunkter, tidigare forskning och valda metoder

- diskutera arbetets olika delar med studenterna under kursens gang. Vi féljer vid HSD
den mall som presenteras pa http://skrivguiden.se/skriva/uppsatsens_delar/

- ge respons bade skriftlig och muntlig pa enskilda studenters text, samt diskutera din
skriftliga aterkoppling med studenterna for att sakerstélla att de forstatt den

- leda och stotta studenternas skrivprocess, t.ex. genom att diskutera vilket nasta steg i
arbetet kan vara

- uppmana studenter att under arbetets gang lasa varandras texter

- lyfta fragor om godtagbar sprakniva och vid behov informera studenterna om Studie-
och Sprakverkstaden och andra stodfunktioner (https://www.su.se/utbildning/studera-
vid-universitetet/studie-och-spro%eC3%A5kverkstaden)

- ge studenten synpunkter pa huruvida arbetet ar klart for ventilering, betygskriterierna
ska vara vagledande for den forvéantade nivan pa uppsatserna

- delta i institutionens gemensamma moten for handledare och halla dig uppdaterad
om och delta i diskussioner géllande bedémning av sjélvstandiga arbeten for att uppna
likvardig bedémning

4 Parskrivning pa grundniva
For studenter pa grundniva som skriver i par ska du som handledare tydliggora att:

- det i en bilaga till uppsatsen framgar hur studenterna bidragit till arbetets olika
delar.


http://skrivguiden.se/skriva/uppsatsens_delar/
https://www.su.se/utbildning/studera-vid-universitetet/studie-och-spr%C3%A5kverkstaden
https://www.su.se/utbildning/studera-vid-universitetet/studie-och-spr%C3%A5kverkstaden

- det &r nddvandigt att studenterna kan visa att var och en har tillracklig kunskap
om arbetets olika delar for att kunna examineras mot samtliga forvantade
studieresultat och betygskriterier och sékra att de bada uppnar kursens mal.

- Arbetet forfattas gemensamt. Skrivprocessen delas lika, formuleringarna vaxer
fram i en dialog och bada bidrar till det faktiska skrivandet av uppsatsen.

5 Uppsatsformalia

Times New Roman, 12p, 1,5 radavstand

Antal sidor: Pa GN é&r riktméarket max 12 000 ord, och pa AN 15 000 ord. Uppsatsens
omfattning avgors av dess innehall och kvalitet.

6 Examination

6.1 Datum for examination

Ar du examinator i kursen forvantas du kunna narvara samtliga dagar da kursen
examineras. Om det skulle finnas hinder sa maste du meddela kursadministrationen
det i god tid.

Samtliga examinatorer forvantas vara tillgangliga de dagar som anges for
examination. Meddela avvikelse till kursledningen och kursadministratéren i god tid.

Om du examinerar en parskrivande student maste du samordna bedémningen med den
andre examinatorn. Betyget far inte meddelas forran bada studenterna ar examinerade,
aven om det ror sig om ett F. Vanta dven med att skicka skriftliga kommentarer tills
bada studenterna har férsvarat uppsatsen.

6.2 Examinationsschema

Examinationsschemat gors av kursledningen. | examinationsschemat finns namn pa
respondent, opponent samt examinator, tid och plats for examinationen, kurs-kod samt
niva respondenten ar registrerad pa, respondentens e-postadress, respondentens
handledare samt ev. tidigare examinatorer, titel pa respondentens sjalvstandiga arbete,
samt om respondenten par-skrivit och med vem.

6.3 Athena-sidan for inlamnade uppsatser

Studenterna lamnar in sina uppsatser for examination pa Athenasidan
Uppsatsseminarier HSD.

6.4 Plagiatkontroll Urkund

Studenterna lamnar in sina uppsatser for plagiatkontroll pa Athenasidan
Uppsatsseminarier HSD. Examinatorn kontrollerar med hjalp av matchningen mot
Urkund om uppsatsen ar plagierad.



6.5 Upplagg vid examination

Varje examination sker enligt féljande ordning:

1. Examinatorn valkomnar deltagarna
2. Respondenten lyfter ev. kommentarer kring formalia
3. Opponenten far 20 - 30 min for sin granskning
4. Ovriga studenter far utrymme att stalla fragor.
5. Examinatorn far cirka 10 min for att lyfta sina fragor och kommentarer
6. Examinationen avslutas
7. Examinatorn skickar sina skriftliga och sakliga kommentarer till
respondenten i direkt anslutning till examinationen

6.6 Aterkoppling till respondent vid examination

Om du beddmer att studentens text ar godkand utan komplettering meddelar du det
efter examinationen men i direkt anslutning till denna. Detta gor du enskilt, inte
framfor alla andra studenter.

Om du bedémer att en students text behover kompletteras (alltsa far betyget Fx) sa ska
du meddela det till studenten efter examinationen men i direkt anslutning till denna.
Detta gor du enskilt, inte framfor alla andra studenter. Student som laser en kurs pa
heltid har en vecka pa sig att komplettera sin text. En student som laser en kurs pa
deltid (50%) har tva veckor pa sig att komplettera sin text. Den kompletterade texten
skickar studenten via mejl till examinator. Examinator satter sedan betyg och
motiverar detta skriftligt till studenten. OBS! Lés i kursplanen vad som géller kring
betyg for den specifika kursen. Alla kursplaner hittar du pa vara kurshemsidor.

Om en students uppsats inte kan godkénnas (alltsa far betyget F) sa ska du meddela
det till studenten efter examinationen men i direkt anslutning till denna. Detta gor du
enskilt, inte framfor alla andra studenter. Betyget kan sedan rapporteras direkt i
Ladok. Detta galler inte om studenten parskriver, da skall betyget meddelas forst nar
bada studenterna godkants. Detta maste samordnas med den andre examinatorn.

6.7 Tid for inlamning vid komplettering av betyg Fx

Student som laser en kurs pa heltid har en vecka pa sig att komplettera sin text.
Student som laser en kurs pa deltid (50%) har tva veckor pa sig att komplettera sin
text. Den kompletterade texten skickar studenten via mejl till examinator.

6.8 Betygsdatum

Betygsdatumet dr examinationsdatumet, alltsa den dag som studenten examinerats.
Vid komplettering blir betygsdatumet den dag studenten lamnar in sin komplettering.

6.9 Rapportering av betyg

Betyg med motivering till studenten bor vara inrapporterat senast 15 arbetsdagar efter
examination respektive komplettering.



6.10 Overklagan, omprovning och réttelse av betyg

Beslut om betyg kan inte éverklagas enligt HF, vilket foljer av (12 kap. 2 och 4 88).
En student har dock mojlighet att begéra réttelse eller omprévning. | de fall student
onskar ompréva examinators beslut hénvisas denne till studieadministrationen.
Observera att det inte finns nagon tidsgrans for nar en sadan begéran ska vara
inkommen, d&ven om examinationsuppgiften ar signerad och utldmnad.

Omprévning

Finner examinator att ett beslut om betyg ar uppenbart oriktigt p.g.a. nya
omsténdigheter eller annan anledning, ska examinator dndra beslutet om det kan ske
snabbt, enkelt och inte innebar att betyget sanks, HF (6 kap. 24 §).

Rattelse

Beslut om betyg som blivit uppenbart oriktigt p.g.a. skrivfel, rdknefel eller liknande
far rattas bade till for- och nackdel for studenten. Rattelser till nackdel for studenten
maste ske med stor forsiktighet och endast nar det géller klara fall. Innan rattelsen ska
studenten normalt ges tillfalle att yttra sig. En sadan rattelse ska goras av examinator
se HF (6 kap. 23 8) och FL(36 8).

6.11 Byte av examinator

Studerande som fatt Fx eller F pa prov tva ganger i rad av en och samma examinator
har ratt att fa annan examinator utsedd vid nastkommande prov, om inte sarskilda skél
talar emot det. Framstallan om detta ska goras till studierektor.

6.12 Arkivexemplar av uppsatsen

Den betygsatta uppsatsen skickar examinator till kursadministratéren for arkivering.
Alla uppsatser arkiveras dven de som fatt underkant betyg.

6.13 Omregistrering och extra handledning

I méan av plats kan en student bli omregistrerad och fa extra handledning. Studenten
anmaéler detta till kursadministratoren.

6.14 Omexamination

Student som blivit underkand ska vid nasta examination bade respondera och
opponera.

7 Handledarkollegium
Handledare och examinatorerna bjuds in till handledarkollegium nagra ganger per

termin. Vid dessa tillfallen diskuterar vi tillsammans 6vergripande fragor kring
handledning och examination. Fragor anmals till kursledningen infor dessa tréffar.

8 Tjanstefordelningsfragor

Fragor som ror tjanstefordelning hanvisas till ansvarig studierektor.
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