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Alla arbetsuppgifter är inte lika viktiga. Prioritera enligt följande: 

Brådskande Uppgift som måste vara färdigt inför en inlämning/ett prov under 
  denna vecka.  
Viktigt   Uppgift som bidrar mycket till dina prestationsmål.  
Mindre viktigt  Uppgift av mindre betydelse för dina prestationer.  
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