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Institutionen for slaviska och baltiska sprak,
finska, nederléndska och tyska

Rutiner for etikprovning av forskning

I detta dokument beskrivs rutiner for etikprovning av forskning som utfors vid
Institutionen for slaviska och baltiska sprak, finska, nederldndska och tyska. Rutinerna
ar till for att sékerstilla att varje enskild forskare d&r medveten om géllande regler och
krav for etikprovning. Syftet dr vidare att underlétta for forskare att bedoma huruvida
ett projekt kraver etikprovning samt vilka olika steg som foljer med en etikprovning.
Aven rutiner kring arkivering och uppfoljning av etikprovade projekt beskrivs i detta
dokument.

Bakgrund

Vid all forskning som involverar ménniskor méste forskaren gora etiska
overviganden. Enligt etikprovningslagen ska forskning som rér nu levande ménniskor
och/eller biologiskt material frdn ménniskor genomga etikprovning. Forskning som
paverkar andra ménniskor fysiskt eller psykiskt eller som innebér att kénsliga
personuppgifter hanteras ska etikprovas av Etikprovningsmyndigheten (EPM).

Med kénslig personuppgift avses enligt EU:s dataskyddsforordning (GDPR) f6ljande:
ras eller etniskt ursprung, politiska asikter, religios eller filosofisk dvertygelse,
medlemskap i fackforening, hilsa, en persons sexualliv eller sexuella 14ggning,
genetiska uppgifter samt biometriska uppgifter som entydigt identifierar en person.

Med hantering eller behandling av personuppgift avses till exempel insamling,
registrering, organisering, strukturering, lagring, bearbetning eller #&ndring,
framtagning, ldsning, anvindning, utlimning genom Overforing, spridning eller
tillhandahallande pé annat sétt, justering eller sammanforande, begransning, radering
eller forstoring. Forskning som hanterar kénsliga personuppgifter far enligt lagen endast
utforas om den forst godkénts 1 enlighet med etikprovningslagen.

Institutionen for slaviska och baltiska sprak,
finska, nederlandska och tyska

Stockholms universitet Besoksadress Telefon:
106 91 Stockholm Universitetsviagen 10E E-post: prefekt.slabafinety@su.se
www.su.se/slabafinety
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Ansvar

Varje forskare har ansvar for att ansoka om etikprovning om forskningen anses falla
inom etikprovningslagen. Prefekten ansvarar for att skapa forutséttningar for den
enskilde forskaren att ta sitt individuella ansvar. Prefekten ansvarar ocksa for att
aktualisera fragan om etikprovning med ansvarig forskare vid medelsansdkan
och/eller projektstart liksom med nyanstillda forskare. Handledare har ansvar for att
diskutera etikprovning med nya doktorander, medan studierektor for
forskarutbildningen informerar handledare om deras ansvar och institutionens rutiner
samt tillser att nya doktorandprojekt diskuteras.

Bedomning for att faststilla om ett projekt kriaver etikprovning

Innan ett forskningsprojekt som involverar ménniskor och/eller personuppgifter inleds
bor en granskning goras for att avgora om en etikprovning kravs eller inte. For att
underldtta processen finns en blankett som varje ansvarig forskare fyller i (handledare
och doktorand fyller i blanketten tillsammans). Blanketten finns under Internt pa
Slabafinetys webbplats.

Forskaren ldmnar blanketten till prefekten som tillsammans med
forskningskoordinator, forskaren (och eventuellt i samrdd med dmnesansvarig)
diskuterar om projektet ska etikprovas eller inte. For att beddma behov av
etikprovning kan det ocksa bli aktuellt att vinda sig till Enheten for forsknings- och
samverkansstdd for rdd och hjélp. Etikstddet vid SU kan nér som helst kontaktas for
rad 1 dessa fragor och nés under adressen etik@fs.su.se.

Komplett blankett ska undertecknas och diarieforas oavsett vilken bedomning som
gors. Skicka blanketten till arkiv.slabafinety@su.se. Beslutet att inte etikprova kan
behova revideras om forskningsplanen dndras.

Ansokan om etikprovning

Ansokan om etikprovning gors pA EPM:s hemsida. For detta krivs bank-ID. Stod vid
ansokan finns att fi hos SU:s etikstdd (se ovan). Prefekt, forskningskoordinator och
eventuellt &mnesansvarig kan vara behjilpliga med att ta fram tidigare ansdkningar,
beslut och dverklaganden fran institutionens arkiv. Ytterligare information om
ansokningsprocessen samt mallar for samtyckesblanketter etc. finns pa EPM:s
webbplats www.etikprovningsmyndigheten.se/for-forskare-sa-gar-det-till/

Observera att alla ans6kningar till EPM maste vara pa svenska (projektplan och CV
kan vara pa engelska). Kryssa girna i rutan for rddgivande yttrande. Om ansodkan inte
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tas upp till behandling (for att projektet inte anses falla inom etikprévningslagen) kan
ett sadant yttrande vara anvindbart exempelvis vid publicering.

Ansokan signeras av ansvarig forskare (vilket innebar handledaren i doktorandprojekt)
och prefekten. Direfter far forskaren information frin EPM om inbetalning av
avgiften som vidarebefordras till Slabafinetys ekonomer tillsammans med uppgifter
om kontering (enhet, aktivitet och/eller projektnummer). EPM tar ut en avgift for att
etikprova projekt och provningen genomfors forst nir betalningen har registrerats.
Utgiften ska godkénnas av prefekten pd samma sitt som andra expenser och resor
(anvénd blanketten ”Konferensresor” som finns under Internt). Externfinansierade
projekt ska vid ansdkan om forskningsmedel budgetera for etikprovning, inkluderat
eventuella dndringsansdkningar.

Nér EPM haft sitt sammantréde far forskaren besked om beslut. Beskedet kan bli
antingen komplettering, godkédnnande, avslag eller avvisande. Vid avslag och
avvisande kan det bli aktuellt att 6verklaga beslutet, dd forskningen annars inte kan
genomforas pd det planerade séttet. Forskaren uppmanas diskutera detta med SU:s
etikexperter samt prefekt (forskningskoordinator och &mnesansvarig). Prefekten
skickar in ett eventuellt Gverklagande.

Efter godkénnande kan forskaren genomfora sitt projekt. Prefekten ansvarar for att
folja upp etikprovad forskning regelbundet och efter avslutat projekt.

Alla ansokningar och beslut frin EPM maste diarieforas. Skicka en kopia av ansdkan
med samma diarienummer som den ifyllda blanketten om etikprévning (se ovan) och
dérefter ocksé beslutet fran EPM till arkiv.slabafinety@su.se. Ansdkningar, beslut och
overklaganden forvaras i institutionens arkiv.

Uppfoljning

Ansvarig forskare ansvarar for uppfoljningen av projekt som involverar
personuppgifter samt for lagring och aktivering av forskningsdata. Om
forskningsplanen dndras (t. ex. nya forskare eller andra fordndringar som kan paverka
deltagarnas situation sdsom fordndringar i tillvigagdngssitt, det politiska léget etc.)
kan detta foranleda en dndringsansdkan hos EPM. Ytterligare information och
blanketter finns pd EPM:s webbplats
https://etikprovningsmyndigheten.se/forskare/andringsansokan

Alla dndringar i etikprovningen méste dokumenteras och diarieforas. Skicka en kopia
av eventuell d&ndringsansdkan och beslut fran EPM till arkiv.slabafinety@su.se.
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Datahantering

Pa blanketten som fylls i vid start av nya projekt finns ocksé en frdga om
datahantering. Allt fler forskningsfinansiérer (bl. a. VR) kriver att man gor en
datahanteringsplan. Alla forskare rekommenderas att gora en datahanteringsplan
oavsett om projekt maste etikprovas eller inte. Forskningsdatateamet vid SU erbjuder
rddgivning och tekniska 16sningar for att ta fram en datahanteringsplan och det finns
ocksé en mall for detta https://dmp.su.se. For mer information och for kontakt med
forskningsdatateamet, se https://www.su.se/medarbetare/r%C3%AS5d-
st%C3%B6d/forskning/forskningsdata




